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PIENSA EN GRANDE
MEMORANDO

De: Secretaria de Educacion de Antioquia.

Para: Rectores, Directores Rurales, Educadores en Provisionalidad y funcionarios
Administrativos pagados con Recursos del Sistema General de Participaciones de los 117
Municipios no certificados del Departamento de Antioquia.

Asunto: Proceso de induccién para educadores en Provisionalidad y funcionarios
administrativos pagados con Recursos del Sistema General de Participacion: Auxiliar
Administrativo, Auxiliar de Servicios Generales, Operarios, Técnico Operario vy
Profesionales

La Secretaria de Educacion de Antioquia, ha disefiado el presente proceso virtual de
formacion, capacitacion y actualizacion para Educadores en Provisionalidad y funcionarios
Administrativos a su cargo, el cual, debera ser realizado en un tiempo no inferior a 20
horas, entre el 17 y 20 de enero de 2017.

Una vez, se cumpla el proceso de formacién, El Directivo Docente enviara una relacion
donde se certifique que los Educadores en Provisionalidad y los funcionarios
Administrativos, realizaron el proceso induccion a la Subsecretaria Administrativa, a mas
tardar el 25 de enero para ser consolidada y poder remitir al Ministerio de Educacion
Nacional

Se anexa el material con los siguientes temas, los cuales encontraran en la pagina de la
Secretaria de Educacion de Antioquia en el link: www.seeduca.gov.co/induccion

Proceso de formacion para Provisionales:

a) Estructura del estado.

b) Plan de Desarrollo Departamental 2016 — 2019 “Antioquia Piensa en Grande”.
c) Presentacion Se educa

d) Modelo de Sistema Integrado de Gestion — SIG.

e) Control disciplinario.

f) Accidentes de trabajo — Formatos.

g) Circular Salud Ocupacional.
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h) Escalafén Docente, estatuto 1278 de 2002
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i) Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del Magisterio — FNPSM.

i) Fundacién Medico Preventiva

k) Manual usuario docentes afiliados al Fondo Nacional de Prestaciones Sociales del

Magisterio - FOMAG
[) Nomina.

m) Circular Novedades Seguridad Social y Prestaciones Economicas.

Proceso de formacion para Administrativos:

a) Situaciones Administrativas.

b) Régimen Salarial y Prestacional.

c) Evaluaciéon de Desempefio.

d) Control Disciplinario Administrativo
e) Sistema Integrado de Gestién - SIG
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