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SECRETARIA DE EDUCACION PARA LA CULTURA






DIRECCIÓN TÉCNICA

ASESORÍA Y ASISTENCIA TÉCNICA CON CRITERIO SUBREGIONAL

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACIÓN DEL INFORME MENSUAL DE  ASESORÍA Y ASISTENCIA TÉCNICA CON CRITERIO SUBREGIONAL  .
Dado lo avanzado  del Plan de Desarrollo   Antioquia Nueva, un Hogar para la Vida,  se diseño este instrumento provisional  que será utilizado sólo por el año 2.007, con el fin de realizar el informe mensual de asesoría y asistencia técnica brindada en la zona según planeación mensual aprobada por la coordinación.
INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

	CAMPO


	DESCRIPCIÓN

	Acciones de asesoría y asistencia técnica según necesidades, demandas y requerimientos  de las direcciones de SEDUCA, atendidas durante el mes.
	Para informar las acciones de asesoría y asistencia técnica  a atendidas durante el mes, se retoman de  la planeación del mes aprobada por la coordinación.



	Objetivo de la asesoría y asistencia técnica.
	Describir el objetivo (s) logrado (s) con la  asesoría  y asistencia técnica brindada.

	Actividad (es) ejecutadas.
	Descripción breve de la (s) actividad (es) que se desarrollaron en la asesoría y asistencia técnica necesarias para lograr el objetivo propuesto.

	Municipios atendidos
	Enumere los municipios de la zona que fueron atendidos.

	Fechas de ejecución 
	Día mes y año que se brindó la asesoría y asistencia técnica.

	Conocimientos y tecnologías a impartidas.
	Enumere los conocimientos impartidos en la asesoría y asistencia técnica.

 Ejemplo: Conocimientos sobre autoevaluación institucional, elaboración de diagnósticos, formulación de indicadores  y planificación, a fin de que Directivos docentes  actualicen el PEI.

Tecnología: Manejo integral del  SIMAT, como ingresar la información. Qué reportes brinda el SIMAT y cómo obtenerlos.

Uso pedagógico de los computadores.

Internet como herramienta de información y comunicación.

	Fechas
	Día, mes y año planeado para brindar la asesoría y asistencia técnica y que requiere ser coordinado con los beneficiarios de la misma.

	% de cumplimiento en relación con Metas planeada.
	Para definir la meta tiene en cuenta de la demanda  que realmente fue atendida por los profesionales de la zona, para lo cual retoma la planeación del mes y aprobada por la coordinación.

	Profesionales
	Nombres y apellidos de los profesionales de la zona que realizarán las actividades de A . y A. T.

	Conclusiones
	Conclusiones generales en relación con los logros y si se alcanzó a dejar capacidad instalada en el tema de asesoría y asistencia técnica ( se  transfirieron  los conocimientos y / o tecnologías necesarios  el cumplimiento de las funciones).

	Recomendaciones
	A consideración de los profesionales de la zona y que contribuyan al mejoramiento continuo.
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Dirección Técnica

Calle 42B No. 52-106 – Oficina 516 Centro Administrativo Departamental José María Córdova
 Teléfonos 385 85 77– 385 85 53 

Medellín Colombia
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