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C I R C U L A R    No. 287 - 21 julio 2010
DE:



SECRETARIO DE EDUCACIÓN PARA LA CULTURA

PARA:
RECTORES Y DIRECTORES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PRIVADOS DE EDUCACIÓN FORMAL DE LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

ASUNTO:


Resolución de MEN - Costos Educativos
Con el fin de dar cumplimiento a las directrices establecidas en el MANUAL DE AUTOEVALUACIÓN Y CLASIFICACIÓN DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PRIVADOS, DE EDUCACIÓN FORMAL, PARA LA DEFINICIÓN DE  TARIFAS, adoptado por el Ministerio de Educación Nacional mediante Resolución 4444 de agosto 9 de 2006 y ratificado mediante Resolución 6577 de 2008 del Ministerio de Educación Nacional y para la aplicación de la Resolución de Costos para el año 2011, que emitirá el Ministerio de Educación Nacional, donde se establecerán los incrementos y procedimientos para la fijación de las tarifas de matrículas y pensiones de los establecimientos educativos privados de educación formal, la Secretaría de Educación para la Cultura de Antioquia informa que:

Es obligación de TODOS los establecimientos educativos privados de educación formal del Departamento de Antioquia realizar la autoevaluación del año 2010 e ingresar la información vía web, para lo cual el Ministerio de Educación Nacional ha instalado el APLICATIVO correspondiente, el cual se encuentra en la dirección electrónica www.mineducacion.gov.co/autoevaluacion
· Con la información proporcionada por los establecimientos educativos privados de los Municipios no certificados, la Secretaría de Educación para la Cultura de Antioquia  emitirá las resoluciones de autorización de las tarifas de matrículas, pensiones, cobros periódicos y otros cobros para el año 2011 así: 

· Las resoluciones se emitirán oportunamente, siempre y cuando el establecimiento presente su Autoevaluación dentro de los plazos legales, esto es, 60 (sesenta) días calendario antes de la fecha fijada para matrículas, certificada por el Rector, y que sea presentada en debida forma (con todos los soportes y anexos solicitados). Al establecimiento que no presente la Autoevaluación y sus soportes dentro del plazo estipulado por la ley (Decreto 529 de 2006) le será devuelta la información y se clasificará en el Régimen Controlado.
Independientemente del régimen en que se clasifique el establecimiento educativo, debe enviar la información para cada subproceso de verificación, con sesenta (60) días calendario de anticipación (así lo establece el Decreto 529 de 2006), a la Coordinación de Acreditación y Legalización así:
A. COMPONENTE DE RECURSOS Y PROCESOS (Supervisores):

1. Formulario 1A, para colegios con oferta diferente a exclusivamente preescolar, ó

2. Formulario 1B, para colegios con oferta exclusiva de preescolar, ó

3. Formulario 1C, para colegios con educación para Adultos, ó
4. Formulario 1D, para establecimientos privados nuevos con servicio de educación preescolar, básica y media, ó

5. Documento con certificación o acreditación en un sistema o modelo de gestión aprobado por el Ministerio de Educación Nacional, cuando el establecimiento se haya certificado en el año 2010. Cuando la certificación corresponda a un período ó año anterior se adjuntan copia de la certificación vigente y del acta de visita de seguimiento ó de auditoría de la entidad certificadora donde se manifiesta la recomendación o aprobación, para continuar certificado, por parte del auditor que realizó la visita ó verificación.

6. Deben adjuntarse las actas de reunión del Consejo Directivo que aprueban Autoevaluación y Tarifas: Son 2 (dos), en la primera reunión se informa y socializa la Autoevaluación, ya tramitada en el APLICATIVO web del Ministerio, al Consejo Directivo y otra acta de reunión, del mismo organismo, en la cual se aprobó la Autoevaluación y las Tarifas de matrículas y pensiones para el año académico 2011. Se deben adjuntar evidencias de socialización de la Autoevaluación a los demás estamentos de la institución educativa (padres de familia, estudiantes, profesores, comunidad en general, entre otros) mediante copias de circulares, correos, oficios, cartas ó cualquier medio utilizado para la divulgación de la Autoevaluación. 
7. Certificación de las fechas en que se realizarán las matrículas para el año 2011, expedida en debida forma por el Rector del establecimiento.
8. Constancia sobre la Jornada Escolar (no se refiere a calendario académico), del trabajo y horario académico diario; se deben incluir los descansos y sus duraciones y debe ser firmado por el Rector con visto bueno de funcionario competente, con autoridad y responsable de procesos educativos del municipio correspondiente.
9. Copia de la sección del Manual de Convivencia ó del Adendo para el año 2011, donde se observen y describan (en que consiste cada uno)  los  Cobros Periódicos y los Otros Cobros que solicita el establecimiento, con sus correspondientes tarifas y periodicidad de cobro para el año en mención. Adicionalmente se debe adjuntar copia de la lista completa de útiles escolares para uso pedagógico, textos, uniformes e implementos que se usarán durante el siguiente año académico, la cual debe estar previamente aprobada por el Consejo Directivo.

NOTA: Se deben sustentar los servicios adicionales definidos en otros cobros periódicos, mediante explicación ó adecuada descripción, en que consisten y de su necesidad y beneficio para el estudiante.
10. PLAZOS: Esta documentación se debe entregar en la Secretaría de Educación para la Cultura de Antioquia a partir del día siguiente a la fecha de la Resolución que emita el Ministerio de Educación Nacional sobre Costos Educativos, en la cual se establecen los reajustes permitidos para las tarifas del año 2011 y otros temas relacionados con costos educativos para los Colegios Privados del país. Para determinar la fecha de presentación de estos documentos se debe tener en cuenta el plazo fijado por la normatividad vigente, que establece un plazo de entrega en SEDUCA con un máximo de sesenta (60) días antes de la fecha fijada para la matrícula en el establecimiento y debidamente certificada por el Rector, en documento que se solicita en la documentación antes relacionada.

Con el fin de evitar demoras en el proceso de recepción de la documentación, ésta se realizará de acuerdo al siguiente procedimiento: El establecimiento enviará un oficio dirigido a la Coordinación de Acreditación y Legalización, Doctora Claudia Puerta Guzmán, donde detallará la documentación que se entregará, según la relación descrita en los numerales anteriores; este oficio (solamente el oficio) se radicará en las oficinas del sótano, del archivo de la Gobernación, donde la colocarán un sticker ó adhesivo que le asigna un número de radicado. Luego con la fotocopia del oficio, ya radicado, se entrega en la taquilla del quinto piso, oficina de Acreditación y Legalización, la documentación exigida en los puntos anteriores, dentro de los plazos exigidos por las normas vigentes y en el Manual de Autoevaluación.   

B. COMPONENTE DE INFORMACIÓN CONTABLE Y FINANCIERA (Asesor):

1. Formulario 2, el cual es obligatorio para todos los establecimientos (sean certificados, ó en libertad regulada, vigilada o controlada) con la información financiera solicitada en el APLICATIVO. 
NOTA 1: El formulario 2, de la Autoevaluación, se recibirá impreso en el formato del borrador del formulario diligenciado manualmente o en copias de los borradores que se suministran en la WEB del Ministerio denominado Formulario 2, Ingresos-Costos y Gastos, para el trámite interno del establecimiento.
NOTA 2: Para el año 2010 todas las cifras del FORMULARIO 2, en el trámite del aplicativo,  se deben suministrar en PESOS, según directriz del Ministerio emanada de la Asesoría de Colegios Privados el 26 de agosto de 2009.

2. Todos los establecimientos deberán soportar la información contenida en el Formulario 2 (información económica) mediante los siguientes documentos y certificaciones:
a) Para los establecimientos del Calendario “A”: Copia de los Estados Financieros del año 2009 (certificados y especiales): Balance General y Estado de Pérdidas y Ganancias independientes (no se aceptan Balances de Prueba), debidamente firmados por Representante Legal y Contador Público ó Revisor Fiscal (en caso de obligación de tener Revisor Fiscal) los cuales deberán ser entregados a la Coordinación de Acreditación y Legalización con la documentación de la Autoevaluación, en medio físico (impresos). Para los establecimientos del calendario “B” los Estados Financieros solicitados son los mismos, pero se debe presentar el agregado de los dos semestres fiscales que corresponden al año escolar anterior, esto es, segundo semestre del 2009 y primer semestre del 2010. 
El Estado de Pérdidas y Ganancias debe ser presentado en la misma distribución y clasificación del solicitado en el Formulario 2, Sección II: INGRESOS, COSTOS Y UTILIDAD (o sea a nivel de auxiliares de subcuentas) y se deberán discriminar los conceptos de costos ó gastos que se incluyan en los renglones: 56 (Diversos), 63 (Ingresos No Operacionales) y 64 (Gastos No Operacionales) mediante Notas a los Estados Financieros; los ingresos, las devoluciones y becas se deben discriminar en igual presentación y detalle que como se solicita en el Formulario 2. El Balance General debe ser presentado a nivel de auxiliares de subcuentas, de tal forma que se puedan identificar los activos y bienes vinculados con el servicio educativo. 
b) Los Estados Financieros, solicitados en el punto anterior, deben ser también suministrados en medio magnético (CD Ó MEMORIA USB), EN FORMATO EXCEL, con igual distribución y presentación a la solicitada en el literal anterior, adicionando la discriminación de los renglones: 56 (Diversos), 63 (Ingresos No Operacionales) y 64 (Gastos No Operacionales) como Notas a los Estados Financieros. 
c) Se debe adjuntar certificación, firmada por el Contador ó el revisor Fiscal (en caso de obligación de tener Revisor Fiscal) sobre la Contabilidad del establecimiento educativo, que contenga los siguientes aspectos:
· Que se lleva la Contabilidad de acuerdo con las normas y principios contables de obligatoria aplicación en Colombia.
· Que los registros contables y el Plan de Cuentas están ajustados al Plan Único de Cuentas – PUC.
· Que los libros oficiales de la Contabilidad se encuentran debidamente registrados, indicando: Los libros que se llevan, la entidad donde se registraron, la fecha y el número del registro correspondiente a cada libro.
d) Copia de la cédula, ó documento de identidad, del Contador ó Revisor Fiscal que firme los Estados Financieros y certificaciones solicitadas y enviadas a SEDUCA con la Autoevaluación, según ésta circular. 
e) Certificado sobre la vigencia de la Tarjeta Profesional, del Contador ó Revisor Fiscal, que firme los Estados Financieros y certificaciones solicitadas y enviadas a SEDUCA con la Autoevaluación, expedido por la JUNTA CENTRAL DE CONTADORES. Este certificado debe estar vigente en la fecha de presentación de la Autoevaluación.
f) El colegio debe tener a disposición de la Secretaría la información soporte de las afiliaciones y los pagos por seguridades sociales y parafiscales de todos los trabajadores y empleados, así como la información contable.
3. Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Numeral 9, de la Sección II de los Formularios 1A y 1B y numeral 10 de la  Sección II del Formulario 1C, en el MANUAL DE AUTOEVALUACIÓN Y CLASIFICACIÓN DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PRIVADOS PARA LA DEFINICIÓN DE  TARIFAS, se deberá enviar documento,  suscrito por el Representante Legal y Contador Público ó Revisor Fiscal, en el cual se certifique la afiliación de  todos los empleados y trabajadores al Sistema de Seguridad Social Integral y que la entidad se encuentra al día con los pagos  (salud, pensión y riesgos profesionales) y los demás aportes de nómina (Caja de Compensación, Bienestar Familiar y Sena) hasta el mes inmediatamente anterior al de la presentación de la autoevaluación.  En caso de no aportar la certificación mencionada se deberán adjuntar copias de las planillas de afiliación de TODOS los empleados y trabajadores y de las planillas de liquidación y pago de la totalidad de los aportes (PILA) del mes anterior al de la fecha de la autoevaluación.
4. ADJUNTAR COPIA DEL CERTIFICADO DE ASISTENCIA A LAS JORNADAS DE CAPACITACIÓN. La asistencia a las jornadas de capacitación programadas, por la Secretaría de Educación, serán requisito indispensable para la presentación en debida forma de las autoevaluaciones del año 2010. Por lo anterior, se entregará certificado de asistencia a las jornadas de capacitación a los diferentes representantes de los establecimientos que asistan a ellas y será obligatoria su presentación con la documentación de información Contable y Financiera, de la AUTOEVALUACIÓN.
NOTA: Coordinación y Asesoría a Establecimientos, Rectores, Contadores, Revisores y usuarios: No se suministrará asesoría a los establecimientos, y/o personas mencionadas, en forma individualizada (no se darán citas para asistencia y asesoría sobre temas dictados en la capacitación), ya que todas las inquietudes y casos particulares que tengan relación con la información sobre recursos, procesos, financiera y/o contable serán atendidos en desarrollo de las jornadas de capacitación.

5. PLAZOS: Esta documentación se debe entregar en la Secretaría de Educación para la Cultura de Antioquia entre el 9 de agosto y el 9 de septiembre de 2010; las devoluciones se realizarán hasta el día 15 de octubre de 2010 y se causarán por inconsistencias en la información, no cumplimiento de los formatos solicitados o documentación incompleta, según los requisitos, documentos, certificaciones y anexos relacionados en los puntos anteriores.

Con el fin de evitar demoras en el proceso de recepción de la documentación, ésta se realizará de acuerdo al siguiente procedimiento: El establecimiento enviará un oficio dirigido a la Coordinación de Acreditación y Legalización, Doctora Claudia Puerta Guzmán, donde detallará la documentación que se entregará, según la relación descrita en los numerales anteriores; este oficio (solamente el oficio) se radicará en las oficinas del sótano, del archivo de la Gobernación, donde la colocarán un sticker ó adhesivo que le asigna un número de radicado. Luego con la fotocopia del oficio, ya radicado, se entrega en la taquilla del quinto piso, oficina de Acreditación y Legalización, la documentación exigida en los puntos anteriores, dentro de los plazos estipulados.

Para cualquier inquietud favor comunicarse en la Secretaria de Educación para la Cultura de Antioquia con los funcionarios que se detallan:
Luis Fernando León Arango
Asesor Contable-Financiero
Piso 5 Oficina 516– Tel: 3838595
Fernando.Leon@antioquia.gov.co
SUPERVISORES SUBREGIONALES:

Juan Alberto Osorio Fernández
Supervisor Zonas de Urabá, Occidente y Nordeste

Piso 5 Oficina 516, Teléfono: 383 85 97

legaliza@gobant.gov.co
Jesús Alonso Campuzano Gómez
Supervisor Zonas Suroeste y Magdalena Medio

Piso 5 Oficina 516, Teléfono: 383 85 17

legaliza@gobant.gov.co
Gloria Lucia Zuluaga Vásquez

Supervisora Zona Oriente

Piso 5 Oficina 516, Teléfono: 383 84 52

legaliza@gobant.gov.co
Héctor de Jesús Sánchez Gómez

Supervisor Zonas Valle de Aburrá y Norte

Piso 5 Oficina 516, Teléfono: 383 85 96
legaliza@gobant.gov.co
Jairo Antonio López Acevedo

Supervisor zona de Bajo Cauca

Piso 5 Oficina 516, Teléfono: 383 85 96

jotalopezace@gmail.com
En el Ministerio de Educación Nacional:
ELIANA IANNINI BOTERO 

Asesora Colegios Privados

Ministerio de Educación Nacional 

(571) 2222800 Ext.  2004 ó 2009

La Mesa de Ayuda para Apoyo a la Autoevaluación se puede contactar en los teléfonos: 600 02 58 (Bogotá) ó a la Línea gratuita nacional  01 800 513605 en el Ministerio de Educación Nacional en Bogotá. También se pueden usar los correos electrónicos:
mesadeayuda@tecnologia.mineducacion.gov.co  

www.mineducacion.gov.co/autoevaluacion
Cordialmente, 

HUMBERTO DÍEZ VILLA
Secretario de Educación para la Cultura

Proyectó: Luis Fernando León Arango
Revisó:     Claudia Puerta Guzmán

Presentó: Edilma  Sepúlveda U.
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