DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
GOBERNACION

CIRCULAR N*

Enificmio: K 262000001758
Feeha; 130002 0

Tews: CIRCLLAR R
0 i

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE ANTIOQUIA,

PARA: Directivos v representantes lagales de los Establecimientos Educativos
Privados de Educacion Formal, Directores de Nocleo y Secretarios de Educacitn da
los Municipios Mo Cerificados del Departamenio de Anfioqula.

ASUNTO: Directrices para el proceso de evaluacion, clastficacion y fjacion de las
tarifas de matricula, pansiones, cobros periddicos v otros cobras periadicos, para el
afio académico 2021 de los Establecimientos Educativos de caricter privada que
ofrecen educacitn formal regular yio de adultos en los Municipios ro Cerificados
dal Departamento de Anfioguia.

La Secretaria de Educacion de Antioguia para dar cumplimients eon lo dispuesto en
los Ariculos 2027 y 203° de la Ley 115 de 1994; la Ley 1269 de 2008 Caphbule 2,
Titule 2, Parte 3 del Decrelo Nacional 1075 de 2015, I3 Directiva Ministesial N® 21
de 2008 y la Guia N4 versidn B Manual de Evaluacion v Clasificacion, establecs s
direciricas que se deben tener presente para definir las tarfas educativas de |a
vigencia 2021 en los Establecimientos Educativos Privados de Educacion Formal de
los Mumicipios no Certificades del Depatamento de Anfioqula ¥ aulorzar su
clasificacién en el ragimen respectivo. Para elle, se dispone lo siguiente:

1. Es obligacién de todos los establecimbentos aducstivos privasdos de aducacian
formal que operen en ol tesitoric nacional zar la A

Institucional via Weh en 2l Sistema de Informacian de Evaluacion Insttuconal
¥ Tarifas de Establecimientos Educativo Privados de Preescolar, Basica y Media
= EVI, segin lo estipula la Directiva Mintsterial N* 21 de 2009, para s cual el

Ministerio de Educacion Nacional ha  dispuesio  la  direceldn
IR SU DI B0, minsducacion o itneyA | face oo ja) para
ingresar digite o nd del Cadiga en &l campo o casila “usuario” y
como conlrasedia el mismo codigo DAME en forma invertida, o la clave asignada

par cada establecimiento educativo.

En caso de presentar Inconvenientes con el ingreso de la informacion al
aplicalivo puede comunicarse con la mesa de ayuda en |a linea gratuita nacional
018000510258, a Bogold al 4890400 &  escribir al  comeo
mesadeayuda@iecnologia mineducacion.gov.co

A, La informacion de la caracterdzaciin éel servicio educative ¥ la estructura de
tarifas da matricula, pensiones, cobros perddicos ¥ olros cobros penddicos,
se diigenclard en ol apleativo Web "EVI® del Ministerio de Educacion
Macional hasta el 16 octishre de 2020, para los establecimiening qQue operen

en calendario A vy hasta ol 16 do abril de 2021 los establecimisnios quae
operen en calendario B,

B. Los Eslablecimientos Educatives clasificados para ka vigencia 2021 en los

regimenes de Libertad Regulada, Liberlad Vigilada v Régimen Controlade,
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podran incrementar |as tarifas del servicio educative en sus componentss, de
malricula, pensiones, cobros nerlbdrms !.ruims mums pamm de cherdu
con 3 Resolucidn Ma 4! I
Educacio 1en ol afio H]Eﬂ

C. La denominaciin de la mstitucidn, en el aplicative EVI, tiene que ser
diigencizda tal como aparece en la Resalucion de la respeciiva Licencla de
iniciacion de labores o Licencia de Funcionamiento o de modificacion del
nambre,

. Las Instiluciones educativas deben ingrasar en |3 opddn de anexos de |a pagina
Web de! aplicative EVI del Ministerio de Educacional Macional, ks siguientes

documentos debidarmente firmados y escaneados:

A. Acta de las dos [2) sesiones en las cuales se reunid el conselo directivo para
evaluar ¥ aprobar [a propuesta por conceplo de farifas educativas, Es de
aclarar que en la primera reunién se ilustra sobre I propuesta, se enlregan
los documentos soporte v Se socaliza el resullade obtenido en la
auloavaluacidn, y en la segunda reunidn se aprushan las tarfas de
matricula, pensiones, cobros periddicos y oiros cobros periddicos. Para ello
se debe tener prasenis:

¥ Las actas se deben realizar con un ntervalo minimo de tres dias.

¥ En &l asunto u cbietive de la reunian se debe especificar si es para ilustrar
o decidir sobre los costos educativos.

« Deben tener fachas claras y eslar Brmadas por TODOS los integrantes
del Consejo Direclive. Debajo de cada firma se debe especificar a qué
estamenio de la comunidad educativa estd representando.

¥ Cuande sa realicen volaciones al interlor del conssjo directive para la
toma de decisiones que s& han de comertir an acuerdos, 8 debe resafiar
en el ala quicnes volaron positivo, quienes en contra y qué integranies
¢ abstuvieron de volar o defaron conslancias, o quiénes hacen
salvamento da volo,

+ Cuandg un integrante no asiste a la reunidn se debe anunciar en el acia,
expresando los mofives de la inasistencia,

¥ Las fimas deben estar arcudladas al acla, por lo que no se deben
presemar an una hofa apare sin especificar fecha ni motiva de estas,

B. Documentos que aevidencien la socializacidn v divulgacion de loe costos
educalivos a la comunidad educativa (circulares, informes, comeos, oficios,
cartas o actas con las respeciivas firmas de la reunidn de los padres, ente
utms posibles medios). Para efio se debe tener presente:
¥ Los sopories deben estar fechados en el mencionado intervalo de tiempo,
es decr, después de la revnidn del Consejo Direcfivo en la cual se
socializa la Autoevaluacidn y antes de la reunson del Consejo Directve en
k3 cual s aprueba la msma.

¥ Ge deben entregar i0s soportes con kas fechas, objelo de [a misma y tas
fimas comespondientes,

C. Acuerde del Consejo Direclive, en &l cual se adopian las farifes educativas
aprobadas mediante acla an dicho estamento, por conceplo de matricula,
pensiones, cobros pariddicos v oros cobiros periddicos:
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¥ Ge debe presantar con la fecha clara y estar fimade por TODOS los
integrantes oel Consejo Direclivo, Debajo de cada frma se debe
especificar a qué estamento de B comunidad educetiva esta
represaentando.

' Las fimas deben estar articulades al acuerdo, por Io que no se deban
presentar en una hoja aparte sin especificar facha ni molivo de estas,

D. Resolucion Rectoral donde se ratifica la aprobacidn y adopcion de las tarfas
para ka vigencia 2021, la cual debe estar debidamente fimada por el rector o
Director del esiablecimients educative,

NOTA; Fn este procesc es necesario pracisar que deben caincidir los conceptos y
tarifas aprobados tanto en el acta de aprobacion del Consejo Directive, en el
Acuerdo y en la Resolucion Recioral en tomo a las tarifas de maticula, pensionas,
cobros periddicos y obros cobros periddicos. De igual forma se deben presentar los
mismos conceplos v valores al diligenciarios en los cuadros del farmulario 2 de la
avtoevaluacian institucional del aplicativa EVI,

E. Licencia de Funcionamiento o Licenca de Iniciaciin de labores v aprobacion
de estedios del establacimiento educative,

v En los casos en gue la Licencia de Funcionamiento haya sufrido
modificaciones, anexar el acto administrativo cormespondiente,

F. Cerificado vigente de un sistema de gestion de calidad, expedida en los
terminos que se prevén en e Aiculo 2.3.2.2.3.6. del Decreto 1075 del 26 de

maye de 2015, en caso que el establecimiento educativo cumpla con dicho
requisito,

G. Cerificacién de las fechas de matricula para el afo 2021, debidaments
firmada por 2| Rector o Direcior.

H. Ceriificado donde el Rector o Directer del establecimiento educstive inferme
si presentd o no e repote de la informacidn estadistica establecida an el
Sistema Nacional de Informacién (Formulario CEDO0 y SIMAT).

v Se debe aclarar en el certificado el nimero de estudiantzs que 2 la facha,
Agosto 31 de 2020 (establecimientos educativos en calendario académico
A) y fetwero 28 de 2021 (establecimientos educatives en calendario
académico B), tienen registrados en el SIMAT, los cuales deben coincidir
con los reporadeos en la identificacién y varizbles bdsicas pars Ia

autnevaluacion instiucional con relacién a la cantidad iotal de estydianies
matr B el g rao del ive EVI.

. Decumento reciente gue acredite la conexion a internet por parte de la
empresa prestadora del senvicio en la direccidn aprobada en la Licencia de
Funcionamiento. Este requisitc SOLO APLICA para ko establecimiantos
educalives que diigencian al formulano 1A,

J. Copia de la (Mima Resolucitn de costes aprobada {2020) por la Secretarla
de Esu:lu::a:mn de Antioguia.
¥ i se presentd un recurso de repesizian ¥ €ste resulte favorable para el
establecimiento educativo, anexario.
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K. Los Esfados Financiems beje MIIF [Estado de SHuscion Financiers, Eslado
de Resuliados, Estado da Cambios en el Patrimonio Neto y Estado de fiujo
en &l Elecliva) aprobados por el representante legal o el propietanc dal
establecimiento educative v avalados por contador puiblico o revisor fiscal

« Anexar copia de la farjeta profesional del contador poblico
¥ Al registrar las cifras en el formulario 2 debe tenerse en cuenia hacero en

pPEsSOs.
¥ Para los establecimiantes educalives de calendarnio B, se debe indicar 2|

valor agregado de los dos semestres fiscales comespondientes al afio
escolar anterios 2019 - 2020 )

L. Certificado del contador pablico en e cual conste el nimero de empleados y
contratistas del esiablecimiento educativo, tenkendo en cuenta el lipo de
vinculacion existznie entre las parles, y que en & mismo se especifique si
&slos s encusniran debidamente afiliados a Seguridad Social ¥ al dia en sus
piagos o aportes a la fecha de su expedicion. En aguellos casos en kos que &l
esiablecimiento educatve funcione en vanas jomadas se deberdn ndicar lus
empléados que trabajan en cada una de eflas. El ndimero de empleados
cerficados debe coincidir eon la infarmacitn reportada en el aplicative EVI:
“Informacidn de recwsos humanas®. El incumplimiento de este requisito
implica |a clasificacian del establacimients en régimen controlada,

M. Propuesta detaliada de los senvicios adicionales: COBROS PERIODICOS
(transporte, Alimentacién y Alojamiento); se deben justificar (08 costos en
los que incume el establecimiento educativo para offecer tales senvicios, en
gué consisten, a qué grades aplica, el valor de la tanfa diaria, mensual y

anual. Aclarar si el servicio lo presta directamente el esiablecimiznio
edicativo o 2 bravés de un tlerceo.

M. Fropuesta defallada de Ilos servicios adicionales: OTROS C
IGOS: Se deben jusiificar los coslos en los que incume el
esablecimento educativo para 1ales servicios, indicando cudles son, an qué
consisten, a qué gradols) apica, beneficios para los estudiantes, en gue
horarios se llevardn a cabo, ¥ &l valor de las tarifas a cobrar, con el objetivo
de analizar su positle aprobacion,

. Aclaracionas:
A. Los formularios de autoevaluacidn en el aplicative EVI del MEN se
llenan POR CADA UNA DE LAS JORNADAS que tenga autorizado el
astablacimi 2n cada una de ;

B. Al escangar o8 decumentos deben tener en cuenta que el tamafio de la
imagen debe ser igual o inferior 2 B00xE00 pixeles, de esta forma ol tamafo
del archive se reduce & 500 KB o menos, tamaio requerido, y asi evita
dificuitates de red, El formato indicado es JPG que 58 puedss orear con los

programas Microsol Picture Manager, Adobe Fireworks, Adobe Fhotoshop,
Paint Brush, Corel Draw, entre Ciros.

C. Verifique al terminar el proceso de dibgenciamiento de la auteevaluacion
mstitucional que le haya gido ssignado el Régimen respective, si esto no fue
a8 comuniguese con la mesa de ayuda, cuves dalos estan en el numeral
uno de la presente Circular.
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D. Al sublr los anexos requeridos en la presente circular, verlfique oue estos
documenios yio archivos adjunios permilen abrirse en i aplicativo EVI, =
esto no es asi comuniguese con la mesa de ayuda, cuyos dalos estan en el
numearal wng de la presanie Circular,

E. Al diligenciar &l Formularia 2 de la autoevaluacidn institucional, en &l
anifas nEGiCos aldige [

F. Al diiganciar ka identificacién y varisbles bésicas para la autosvaluacian
institucional con relacitn a ka total de as icula
en el afio en curso, se debe tener en cusnta que se debe eslocar para
da uno de los grados gue ofrece el ests hbpciminnto, |3 misma
informacién consignada en el SIMAT de nimero de grupos, & ndmeso
total de estudiantes mairculados en desarrdlle de un contrate con la
secrefaria de educacion (financiados por e Estade), nOmero total de
estudiantas matriculados, pagados por las famillas v el total de estudiantes
matriculzdos (suma de los dos anteriores concsplos).

G. El Rector o Divector del establecimients educafive DEBE COMUNICAR 80
dias anles de las fechas de matricula, mediante radicads en el cuario pise
tel edificio de la Gobernacidn de Arfioquia o & través del Sistema de
Alencion al Ciudadano = SA0

p.ffsac? gestionsecrelar aclonqov.cofapp Loginiisec=z), el
difigenciamients de la auloevaluacion institeclonal, dirigida a la Direccidn

Juridica - Proceso de Acreditacin, Legallzacitn v Reconocimiento de ka

Secretaria de Educacion de Antioquia, indicando el Régimen en el cual fus

clasificado para o afo académico 2021 y copla de toda la informacion ¥

documentacin anexa en el aplicative EV, debidamente escansada en

medio magnético (Los documentds deben presentarse en formato POF o

JPG, fos cuales no permiten sar modificados)

H. La Nofificacion de la Resolucidn de costos, como acte administrative, para el
afto academico 2021 se hard personaimente al Representants Legal del
establecimiento educativo o su apoderado. con previa citacian por parte da |a
Direccitn Juridica - Proceso de Acreditacion Legalzacién v Reconocimienta
de La Secretaria de Educaciin de Anfioquia. En caso de no presentarse el
Representante Legal o su apoderade ante esta dependencia, e Aclo
Administrative sed notficado por AVISO, de conformidad con lo establecidn

en el Ariculo 9" del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrative,

¥ La Gecretaria de Educacién de Antioquia a través de |a Direcdan Juridica
coleca a disposkidn o senvicio de notificacion elecirdnica de los actos
administrativos que se emitan del Proceso de Acraditacion, Legakzaciin v
Reconocimiento, de ecusrdo a l@  Circular Departamanial K
2016080000907 del 18 de agosto de 2016,

L Sial aﬂah@&rﬂmﬁn educativa fiene varias sedes, deberd relacionarias an la
comunicacion de la notificacion de la aulcevaluacisn mstiteclanal 2020,

especificando si estd activa o inaciiva e indicando su respactive cidigo
DANE v municipio,

el
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J. Esle afio no se realizara capacitacidn para la autoevaluacién institucional de
forma grupal, por lo tanto la Secretaria de Educacién de Antioquia, sobicta a
los directivos de las Instuciones Educativas de cardcier privado de hos
municiplos no cerificados. lener en cuenta las definiciones y
consideradas en la Guia N°4 vigente (Manual de Evaluacion y
Clasificacién de Establecimientos Educatives Privados) para la fijacitn
de tanfas de los componenies de matricula, pensiones, cobros periddicos v
olros cobros periddicos, el Capitulo 2, Titulo 2, Parte 3 del Decreto 1075 del
26 de mayo de 2015 y las directrices de la presente circular,

A conlinuacidn se anexan cuairo formatos, actas Conssjo Directivo, Acuerda dal
Consejo Directivo y Resolucion Rectoral, los cuales no pretenden reemplazar todos
los disefios eisborades en los establecimienios educativos, sino que se busca
establecer wnas directices y orientaciones minimas de la informacion que deben
contener dichos documentos con relacidn a los costos educativos. Es necesario
precisar que en las Actas del Consejo Diweclive se registra y s2 informa, en &l
Acuerdo se adopta ¥ en la Resoluciin Rectoral se reglamentan y ejeculan las
decisiones fomada por el Consejo Directive,

Atentaments,
ALEXANDRA PEL.AEEE‘DTEI{;I.{J{%

Secretaria de Educacién de Antioquia

j e £y FRus
i = il |~ T P
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Anexo 1: Actas del Consejo Directivo

DENOMINACION DE LA INSTITUCION
LOGO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Moo de xxxx (se refacionan [os acios
edministrativos que le autorizaron la aperiura y funcionamiento al establecimiento
edducativio)

ACTA DEL CONSEJO DIRECTIVO

Lugar: —-—————-- Facha: ---m-e- . Hora:

Objetivos o Propasitos de la reunidn: Propuesta de costos educativas del afio 20249,

Orden del dia:
1. Verificacién del qudrum
2. Leclura y aprobacion del acta anterior,
3. Socializacion del resultado obtenido en la autoevaluacian y métodn de incrementn.
4. Propuesta de costos educativos del afio 2021,
5. Propuestas, sugerencias y acuerdos.

Desarrolio: (Se debe expresar el desarrollo de cada punio de la agenda, destacanda ks principaies
aspectos discufidos)

1. Verificacion del quorem (Asislentes v ausentas).
Asgislentes:

Ausenies;
AXAK (Motivos de la inasistencia)

2. Leclura y aprobacion del acta anterior.

32 da lectura del acta anterior la cual es (aprobada) -

3. Soclalzacian del resultado obtenido en la autoevaluacion y métada de incremento.

4. Propuesta de costos educatives del afa 2031

Los siguientes cuadros se conciben comao B informacidn minima gue debe conténer la propuesta de
costos educativos a considarar y aprobar en el Consejo Directive:

%
ﬁ;r;mfr siguientes
grados
Grido Tarifa ::E:al Matricula Tﬂ;f: ;2?' Pension
anual 2020 2021 2021 2021 2021 (10)
COBROS PERIODICOS: —
Conceplo Hﬂi::::: Taﬂ;:;n""m in t:zr::ntq Tarifa Anual 2021
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OTROS COBROS PERIODICOS:
Niveles y Tarifa Anual " de
s Grados 2020 Incremento Tarifa Anual 2071
EXTRACURRICULARES:
Niveles y Tarifa Anual % de
Concepto ree e 2020 in St Tarifa Anual 2021

Una vez preseniada la propuesta la volackin queds de [a sigulente forma; (B cuantos wvolos
positives, ¥ cuantos vatos negafivos)

5. Propuestas sugerencias y acuardos.

La socializacion se realizard el dia XXX XX v el acta de aprobacibn serd para el dia XxXEKx

Hora de fimalizacidn de la reunion;

Firmas: (Deben firmar todos kos integranies del Consejo directivo que asislieron a la reunidn)
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Anexo Z: Actas del Consejo Directivo

DENOMINAGION DE LA INSTITUCION
LOGO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Moo di oo (se relacionan los actos
admirstrativos que le aulorizaron ka apertura ¥ funcionamiento al establecimiento
educaltivo)
ACTA DEL COMSEJD DIRECTIVO
Hﬂ
Lugar: e - Fecha: Hora:

Objetivos o Propdsitos de la reunidn: Aprobacitn de costos educatives del afo 2021,

Orden del dia:
1. Verificacion del gudrum.
2. Leclura y aprobacion del acta antarior,
3, Propuesta de costos educatives del afo 2021
4, Propuesias, sugerencias y acuerdos.

Desarrollo: {Sa debe expresar el desamollo de cada punio de la agenda, destacando los principales
aspectos discutidos)

1. Vertficacion del quorum (Asistentes v ausentes).
Asistentes;

Ausentes:
XXX (Motivos de |a inasistencia)

2. Lectura y aprobacidn del acta anterior.

Se da lactura del acta anterlor la cual es (aprobada)

3. Propuesta da costos educativos dal afe 2021,

Les siguientes cuadros se conciben como la Informaciin minima que dabe contener la propuesta de
costos educativos a considerar y aprobar an el Consejo Directive:

- %o
% Primer sigulentes
grado
grados
Grado | oty | amnt |Veicus) Gangid” | Forsio
anua 2021 2021 (ol
COBROS PERIODICOS:
Mivelas y Tarifa Anual % de :
Concepto Crados 2020 Incremente | 18riia Anual 2021
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OTROS COBROS PERIODICOS:
Niveles v Tarifa Anual % de
Concepto Grados 2020 G reeiito Tarifa Anual 2021
EXTRACURRICULARES:
Niveles y Tarifa Anual “ode
Concepto Craidion 2020 licreitsarila Tarifa Anual 2021

Una vez presentada [a propuesia la volacion quedo de la sigulents forma: (cuantas volos positivas, v

cuanics volos negalives)

4. Propuesias, sugerencias v acuerdos,

Hora de fimalizacion de la reuniam:

Firmas: (Deben firmar todos los integrantes del Consejo Direclivo que asistieron a la reunion)
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Anexo 3: Acuerdo del Consejo Directivo

DENOMINACION DE LA INSTITUCION
LOGO LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO Wxxax de xxxx (se refacionan los actos
administrativos que e autorizaron la apertura y funcionamiento a! establecimiento
educative)

ACUERDO DEL CONSEJO DIRECTIVO

N __
Fecha:
El Consejo Directivo del establecimiento educativo , BN Uso
de sus facultades legales, en especial las conferidas por Y
CONSIDERANDO:

Se presenta la nomatividad que le permite al establecimiento educativo tomar las
decislones que a confinuacion se relacionan,

Se debe especificar en qué acta del Consejo Directivo se tomd la decision de los
costos educativos.

ACUERDA:
Mediante Articulos se adoptan las decisiones tomadas por el Consejo Directivo,
para este caso se deben especificar los costos educalivos de igual forma como se
realizd en el Acta.

Articulo 1°:

Articulo 2°:

Firmas: {Deben firmar tados |os integrantes del Consejo directive)
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Anexo 4: Resolucion Rectoral

DENOMINACION DE LA INSTITUCION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO N®xxxx da waxx (s& relacionan los actos

G adrminksirativas gue le autorizaron la apertura y funcionamiento al establecimianto
aducativo)
Resolucion Rectoral
Hﬂ
Fecha:
El Rector o Director del establecimiento educativo . Bn uso de
sus facultades legales, en especial las conferidas por Y
CONSIDERANDO:

Se presenta la normatividad o antecedentes que ke permite como Rector o Director
del establecimiento educativo ratificar las decisiones tomadas en el Consejo
Directivo.

Se debe especificar en qué acta del Consegjo Directive se tomd la decisitn de los
coslos educativos y mediante qué acuerdo se adopto.

RESUELVE:

Mediante Articulos se reglamenta y gjecutan las decisiones registradas mediante
acta en el Consejo Directivo y adoptadas mediante acuerdo, para este caso se
deben especificar los costos educativos de igual forma como se realizd en el Acta y
en el Acuerdo.

Articulo 1°:

Articulo 2°:

Mombre del Rector o Director
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